《计算机应用基础》上机考试操作流程

1、Windows 操作系统启动完成后，打开IE浏览器，在地址栏中输入：http://218.199.144.211:8081
则会自动打开考试系统界面，如下图所示。

[bookmark: _GoBack][image: ]
2、单击“开始考试”按钮，进入考试的登录界面，如下图所示。
[image: ]3、准考证号和密码都输入自己的学号，然后单击“登录”按钮，进入开始考试界面，如下图所示。
[image: ]
4、单击“开始计时”按钮，进入考试界面，如下图所示。
[image: ]
5、进入考试界面，首先出现单选题，用鼠标单击选择答案，答案选择后单击“下一题”按钮，就会进入到下一题，如果在答题的过程希望回到上一题，可单击“上一题”按钮，回到上一题，如果答题过程中希望浏览所有答题的情况，可单击“预览”按钮，则打开“答题情况预览窗口，如下图所示，用鼠标单击某题则会打开对应的题目。
[image: ]
6、完成了所有的单选题后，进入到Office操作题界面，如下图所示。
[image: ]
7、单击“开始操作”按钮就会自动打开操作所需要的素材文档和操作要求界面，如下图所示。
[image: ]
8、在操作要求界面中单击“打开素材”按钮，则打开素材文件夹，该文件夹包含了完成操作要求后的效果文件，如下图所示，双击该文件就可以浏览效果。
[image: ]

9、按题目要求完成相应的操作，所有操作完成后，必须先关闭效果文件和素材文件夹，然后单击操作要求界面的“提交”按钮，然后单击“下一题”，进入下一题，按相同的方式完成其他的操作题，如下图所示。
[image: ]
10、当所有的题目做完后，单机考试系统界面左边的“提交试卷”按钮，则会弹出“确认”对话框，如下图所示，单击“确定”按钮即可。
[image: ]
11、到此为止，整个考试结束，出现如下图所示的界面。最后祝你考试成功！！！
[image: ]
image6.png
21. officeBfEH, WREREE, ABEOHOK!

H AR TIORD 128, pa
e
:

ey

ﬂﬂExNﬁ%v WEREA—

z‘" mﬂ»ﬁ:,

KIS CEAC AREET

FERE: 10 Seadial: 11 Fiadial:

B s/ 20 E RR S BREE

Of ficetfEfl

.
T GET: R RS «

i i §?$71ﬂ¥ﬂ R;ﬁ@)ﬁ “EEE BETEHAE” o RAREEEE T
FREE iR L REHRS

@ Internet | GPiER: 27




image7.png
20140903142741-1 - Microsoft Word

3E s =R 68

AN A (A

w.oA-m® CEER  RE1 GE2

ATFE
AFEERFEPHLMAIEE, T TAAE. EXELTEERFEIEPLE
#, BERESHEEN, WETH.
b
.
" g
.

.
.

HITHR
R AR e el g )
HRT - REALEF, MARSR
i8R, ISR BERALAIA,
tEFERE “459?”
—f8 HR HPEINS
FIRFTR, E% i3}
L, 1R SIRERHER
FEEBRRITRAE, BA

N LIRS R Eﬁﬁﬁ%#ﬁ&'f‘ﬁ% _
MR T ST R S R €

P “ERER” RTERL)
SERER, % I E BT SRR RS,

BhcE BAE . (RESATARTE, RE
W, BALE HR FILEHES
RAL, MBARIHL T =, M

HIA, FEERISEL? REFTEH
B Wt L Ml RIET R?
7 A2

HIHERRES WEH AW FIYWORDI12B.pdf

te e

.
2. EHTAER
B F s0%fIA, ESARES LA R HANE, HEIRR
)= LRRIFHIIR. B2, mEEH . L
BREFEER T AFMASBENTSMESHE . W
— SERIHEARERERE
PIREARIXAERAIAE, —EZ TR, R REER
=l %’é‘;ﬁﬁ BB, FRREHA FEIHITAERRTS « IR
AE - BEE, IREE, BRIFRNE “REY, TREFRETIEMT, X4
?M%E&Ta o

AE: 17 | $4718 [ B mmmsmﬁ)\‘

ssicod AaBk AaBbc AaB AaBbC -

=]

CcDo| A4BsCcDD  AABRCcDD  AaBbCcDd

Dd AGBbCcD AGBhCcDA AaBBCCDG A
BEEE  BS  FHEsT BEST  BEGE - FlueE o

sFE  FEZEE =8

1 BHNB

RAFRSRT, MRIBE RSN, BHERMECIISASNIRAS.
TIEERRBRSAMEERE 1,458 balabala TR, S TR vr R,
SHEREE. BRI, HR EEESRET . AR HTE

RS, AETHEELE sell B2, MR MERGTR AT , BHEIRT T AR +

.

.
.
.

BRIV RIET R
7, T8 RIFE  RUBEETR, A8 kiR MR

EMERES AN, DREBFHNERE LR ANE, BB (S
M RRABGEN . LKA, WEA  _ framstiE
B RE R AR RRRR L0 e R
LB R (RTIR, ASALS A RIS, o

J

Y

.

.

.

R

i

.

.

L I BT

RS AEEREE HATEIRIS, SENEAR 87—k WE
BUBAT M T RGRESWE AR HFE
RTILEWTEL? BINEE BN, BEES %Fﬁi;ﬁﬁ#ﬁﬂ?f
T EEABESNE  NEOARTBENEE, N8R BERTEARE

Bia . o

O - |elw]

@ ) o) [

)« o » <




image8.png
3m m4 wR B
ﬁ 5 SES AN M DR soccod AaBk AaBbC AQB AaBb( 4osbceos acsboebd asbbocnd AaBbeeDd asBeccool AsBaccDo AaBaCcDo  AaBbCcDd
e B I U denx AT A A® “EEE  BE1  nE: GE G FHESA 3R ®9SE8  Es FHDsT @ost  wEsE
= ETs =
SFmE ) -[1 » =tz » 2010903102781
AT EEFE DALY = o
5, BREGHEN, f SR~ sESe-  x2- s - a e |
. = =5 ’ smEm =1 S =
?!! e BT # YWORD128 2018/9/710:46  Adobe Acrobat 263 KB °
. mam
. H BEsEeE
.
1 —IRFENER, E—
HZE W . B
{REFRIMAEETT S IRATE
ART « BE ARG,
R, IRASMEBY
LEFRE RIS
—f& HR #S IR
HIRFR, BAAER AL
BILE), HR SIRREL) iES
TESERERIETE, HIERR S N+ AP Y WORDI2B.pdf s
¢ 1R
N m VERXESRSANTE, ARSASYENTE.
N BRSO R AT AR S ANEREL. (B,
' B TR F
N SR, B EBRA AR AT,
.
.
2. EHTAMERH
EA L so%fA,
1499%
L
FRAEIX L EBMIAR, —Elz TAML, Bk RG] e NEERTEE QFAE S i’!iﬁﬁ‘]ﬁéiﬁﬂﬁ T, IREEE
EEf— %’E‘?&ﬁ BEE, FEEHA T AEER S o INRAR b BAERT o T T MRIRIREFIIR, AR B B
MR B2, Mk, BEIRRNE “RE", TRHRETIFMT, 24 IRFELEWTEL? PINTEMRR, HEAS %Fﬁi;;ﬁﬁ#ﬁﬂ?%
BAZHT . T, FERBESWE  SESARSEEEE, MR - llei el

“
TE: 17 | 34713 | B wEE) | BA |

Bia . o

A P
P 7@ 2. ER

s -
&8
7
o
e

@ o e[w]

2018/977




image9.png
KIS CEAC AREET

FERE: 10 Seadial: 11 Fiadial:

B0 /%0 E BR 0 BRES

Of ficetfEfl

23. officeBfEH, WHREREE, ABEOHOK!

Ly

2 1 IR BIRIEREE. S BINHERHAN FLET BRI A L
)T SR RS, 125, s

e

i

(=}
S\QEPF %ftﬂﬂ% HEE A Eﬁxﬂu»&%?ﬁ “HN--H EF‘?&

© BSENSETNE *
A E#BIT 100M !

RIS |, SR, 2EEA
ITEEE , B, ERER |

TR
@ Internet | AR 2 “a - ®100% -





image10.png
WBRREETARS X - Windows Intermet Explorer
IR 1p,/218.199.144.211.8081 Moo iden/ogin

Officedift:

ithi: DABIRRE

g

o, gR e





image11.png
@ hooaimassaiaansceiv

ithi: DABIRRE
e
e e

E o





image1.png
T ] 3 /2 —

o | o e e g m

WARAERERAR

B

&
1.0Ffice2010fEH ERMMAL, FTRUEITOf ice201 05 MMIEE





image2.png
@ hoo2in 108 142115051

CESEMRIBAREERRLE-FLEER





image3.png
@ hoo2in 1001042115061

.
T AR RS S TR R





image4.png
BN DA AR R ER A R

ithi: DABIRRE





image5.png
iR 198104211061

T e WK

[ FASR: 10 5 TEHR: 1w o MAHE: |

e

s o

it pAIREE

ithi: DABIRRE

it 9w
P

n
ooy wox ooen

ORFICEZHi B AR

FROEFicesft e
#f

o) B WL s T





