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	各课程归口单位依据审定后的学期教学执行计划向任课教师下达教学任务书。
教务处制订全校通识课程教学平衡表；各教学单位教务员根据反馈的教学任务书和全校通识课程教学平衡表制订各专业年级的教学平衡表。
教务处编排全校通识课程课表。
各教学单位将归口课程课表录入系统，并通知教师和专业班级。
各学院编排各专业课课表。

